附件7
横琴粤澳深度合作区2024年引进学历型、专业技术和技能人才生活补贴申请提交材料明细

1、 用人单位：均需上传原件彩色扫描件（要求：内容完整，图文清晰）
	序号
	基本材料

	
	材料名称
	所需上传的资料（原件扫描件）

	1
	注册登记证明
	用人单位登记注册证明（工商营业执照、社会组织机构代码证等，非工商注册单位提供民办非企业单位的登记证书、执业许可证等）

	2
	经营场所的产权或租赁证明
	1.属自有产权，提供房屋产权证明；
2.属租赁(借用)房屋的，提供当前有效租赁(借用)协议或无偿使用证明以及房屋产权证明。
（1）所租赁(借用)的房屋为宾馆、旅店营业场所的，可提交宾馆、旅店的营业执照，所租赁(借用)房屋为军队房产的，提交《军队房地产租赁许可证》，免于提交房屋产权证明；
（2）无法提供房屋产权证明的，可提交:①房地产管理部门的证明;②房屋竣工验收证明、购房合同及房屋销售许可证;③所在地镇政府、街道办事处、经济功能区管委会出具的证明；
（3）租赁(借用)房屋为政府或经济功能区、产业园区管委会指定的集中办公区域的，提交政府或经济功能区、产业园区管委会出具的证明文件，并提交标明具体位置的平面图。
（4）财产情况说明（由用人单位自行准备，无固定模板，需加盖公章）。
*政府审核部门要求提供的其他申请材料（如无要求则无须提供）

	3
	生产经营材料
	关于生产经营决策、财务决策、人事决策的会议纪要

	4
	人员情况材料
	从业人员名单、人员劳动备案清单、人员社保缴纳清单

	5
	账务情况材料
	年度审计报告或财务报表、银行开户资料、已开立银行结算账户清单

	6
	实质性运营自评承诺表
	从系统导出并打印，用人单位法人签字、填写日期并加盖单位公章

	7
	用人单位承诺书
	从系统导出并打印，用人单位法人签字、填写日期并加盖单位公章


▲用人单位有技能型人才申报的，须提供用人单位主营业务符合《横琴粤澳深度合作区鼓励类产业目录》的说明及其佐证材料（由用人单位自行准备，无固定模板，需加盖公章）
2、 申请人：均需上传原件彩色扫描件（要求：内容完整，图文清晰）
	序号
	基本材料
	辅证材料

	
	材料名称
	所需上传的材料
	补贴类别
	所需上传的材料

	1
	有效身份
证件
	与在合作区缴纳社会保险费证件一致的有效证件（含全部页面）：
1.国内居民身份证；
2.港澳台人员提供来往内地（大陆）通行证或回乡证；
3.外籍人员提供护照和公安机关核发的居留许可证件。
	学历型人才
	1. 国内本科以上学历：
①毕业证书；
②学位证书；
③于2001年9月1日前取得的学历证书，需提供《教育部学籍在线验证报告》或《教育部学历证书电子注册备案表》；于2008年9月1日前取得的学位证书，需提供《学位认证报告》。
2.国（境）外学历、学位：
①国（境）外获得的学历学位证书；
②教育部留学服务中心出具的《国（境）外学历学位认证书》或中外合作办学学历学位认证书；
▲本科须为全日制学历


	
	材料名称
	所需上传的材料
	补贴类别
	所需上传的材料

	2
	银行卡
	与申请人姓名一致且有效的国内银行卡(一类卡）
	专业技术资格人才
	1.专业技术资格证书（含全部页面及封面）；
2.职称评审表或考核认定表（复印件需加盖档案管理部门公章）；
3.考试报名表（或成绩查询网页截图，截图页面需显示网址，非考试的无须提供）；
4.学历证书（参加职称评审、考试或认定时的学历，学信网无法核验需提供）；
5.提供职称在证书发证机关人社部门的官网查询截图（截图需含网址）若无法提供截图，则提供职称评审当年的社保清单。
6.政府审核部门要求提供的其他申请材料（如无要求则无须提供）。
▲须在职称证书空白处注明发证机构固定联系电话。

	3
	个人
承诺书
	从系统导出并打印，用黑色签字笔正楷字体签名并按指模，指模需清晰按在签名上
	技能型人才
	[bookmark: _GoBack]1.国家职业资格证书（含全部页面）；
2.国家职业资格证书全国联网查询（http://zscx.osta.org.cn/）结果截图（截图页面需显示网址）；     
3.技能型人才从事与职业资格证书相一致的职业或工种的情况说明（由申请人自行准备，无固定模板，需申请人签名，填写日期，加盖用人单位公章）
4.政府审核部门要求提供的其他申请材料（如无要求则无须提供）。

	4
	社会保险
劳动合同
就业登记备案
（无需提供，由合作区一网共享平台接口自动获取数据）
	政府审核部门要求提供的佐证材料（如无要求则无须提供）。

	5
	个人所得税纳税记录
	



