附件1
北京市第三代社会保障卡单位线上集体申领
操作说明

一、单位线上集体申领
第一步：登录北京市人力资源和社会保障局官网，依次点击“热点服务”-“我要办社保卡”。
[image: step1]
[bookmark: _Toc21404][bookmark: _Toc55832017][bookmark: _Toc4117][bookmark: _Toc9029][bookmark: _Toc25724]第二步：选择“法人登录”。单位经办人通过北京市统一身份认证平台登录后办理社会保障卡相关业务，登录方式包括如下几种：
1.证书登录
[bookmark: _Toc31775][bookmark: _Toc9208][bookmark: _Toc55832018][bookmark: _Toc26333][bookmark: _Toc12930]单位用户可选择证书登录，插入证书，输入证书密码，点击【登录】，如下图：
[image: step2]
2.口令登录
单位用户可选择口令登录，输入用户名、密码及验证码登录，点击【登录】，如下图：
[bookmark: _Toc20833][bookmark: _Toc21618][bookmark: _Toc5228][bookmark: _Toc7939][bookmark: _Toc55832019][image: step3]
3.电子营业执照登录
单位用户可选择电子营业执照登录，使用电子营业执照APP、微信或支付宝小程序扫一扫登录，如下图：
[image: step4]
4.事业单位电子证书登录
单位用户可选择事业单位电子证书登录，使用事业单位电子证书登录扫一扫登录，如下图：
[bookmark: _Toc31771][bookmark: _Toc101][bookmark: _Toc55832020][bookmark: _Toc2345][bookmark: _Toc19369][image: step5]
5.其他渠道登录
单位用户可选择国家政务服务平台账号登录，或者使用支付宝、微信、百度账号进行登录。
[image: step5-1法人其他]


第三步：登录后，单位经办人选择“单位开通集体申请”。
[image: /Users/xiaodaixi/Desktop/111/step6.pngstep6]


第四步：单位选择领卡方式开户银行网点，并提交。
[image: /Users/xiaodaixi/Desktop/111/step7.pngstep7][image: step8]
二、单位职工线上确认领卡信息
职工可通过北京市人力资源和社会保障局官网、北京人社APP等渠道确认领卡信息，补充开立金融账户相关资料。
（一）通过北京市人力资源和社会保障局官网确认领卡信息
第一步：登录北京市人力资源和社会保障局官网，依次点击“热点服务”-“我要办社保卡”，确认申领信息。
[image: step1]
登录方式包括如下几种：
[bookmark: _Toc55996969][bookmark: _Toc55832003]1.扫码登录
用户可选择扫码登录，使用微信、支付宝或百度端“京通”小程序扫码登录，如下图：
[image: step2-1个人扫码]
[bookmark: _Toc55996968][bookmark: _Toc55832002]2.账号登录
用户可选择账号登录，输入用户名/手机号/身份证号、密码和图形验证码，点击“登录”，如下图：
[image: step3-1个人账号]
[bookmark: _Toc55996970][bookmark: _Toc55832004]3.其他渠道登录
用户可选择国家政务服务平台账号登录，或者支付宝、微信、百度、电子社保卡进行登录。
[image: step5-2个人其他]
[bookmark: _GoBack]第二步：登录成功后，职工点击“单位集体申请社会保障卡-个人信息确认”按钮，出现免责声明，阅读后勾选“我同意”，进入确认个人信息详情页。






[image: /Users/xiaodaixi/Desktop/111/step9.pngstep9]










[image: step11]










第三步：查看个人基本信息是否正确，非置灰字段可以进行编辑修改，上传公民身份证正面、反面等。
[image: step12]


第四步：上述【单位开通集体申请】页面中“是否支持单位代领”选“是”，单位职工对应的领卡方式为单位代领：
[image: step12-1]


上述【单位通集体申请】页面中“是否支持单位代领”选“否，单位职工领卡方式对应如下两种选择。
选择1：领卡方式本人网点领取：
[image: /Users/xiaodaixi/Desktop/111/step13.pngstep13]


选择2：领卡方式选择银行网点邮寄：
[image: /Users/xiaodaixi/Desktop/111/step14.pngstep14]


第五步：信息全部完善后勾选申请人承诺/知晓确认，点击“提交”本人申领社会保障卡信息。
[image: /Users/xiaodaixi/Desktop/111/step15.pngstep15]
（二）通过北京人社APP确认领卡信息
第一步：下载并打开“北京人社”APP。
[image: ]
第二步：单位职工点击页面底端“我的”进入个人页面，点击“登录”后，选择“个人统一身份认证登录”。
[image: step16][image: step17]



















登录方式包括如下几种：
1.密码登录
用户可选择密码登录，输入手机号、密码和图形验证码，勾选“授权并登录后将读取您的身份信息”，点击“授权并登录”，如下图：
[image: step18]
[bookmark: _Toc66097076]2.验证码登录
用户可选择验证码登录，输入手机号、图形验证码，点击“获取验证码”，手机收到验证码后输入到验证码框中，勾选“授权并登录后将读取您的身份信息”，点击“授权并登录”，如下图：
[image: step19]
未在北京市统一身份认证平台注册过的用户，需要点击“立即注册”进行注册，注册成功后才可进行登录操作。
第三步：登录成功后，找到热点服务，点击“第三代社会保障卡服务”按钮。
[image: step20]


第四步：点击“单位集体申请社会保障卡-个人信息确认”按钮后展示免责声明，阅读完成后勾选“我同意”，点击“确定”按钮。
[bookmark: _Hlk156488200][bookmark: _Hlk156488250][image: /Users/xiaodaixi/Desktop/111/step22.pngstep22][image: step21]


第五步：查看个人基本信息是否正确，非置灰字段可以进行编辑修改，上传公民身份证正面、反面等，根据单位经办人在“单位开通集体申请”页面“是否支持单位代领”的不同选择、显示不同的领卡方式页面。 
[image: step23.][image: step23.]



第六步：确认信息无误后勾选“申请人郑重承诺”、“申请人知晓”并点击“确认信息无误”，完成个人信息确认。
[image: 确认提交]

三、单位线上提交职工申领信息
单位职工提交成功后，单位经办人按照之前的方式登录办理页面后，点击“职工申请信息提交”中，勾选信息已确认的员工提交申请社会保障卡。
[image: step9备份]
[image: step24]
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