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关于2023年度住房公积金缴存基数调整和结息、对账、缴存单位基础信息核对工作的通知

各住房公积金缴存单位：

根据《住房公积金管理条例》及我市有关规定，自2023年7月1日至8月31日，在全市开展2023年度住房公积金缴存基数调整和单位基础信息核对等工作，现将有关事项通知如下：
一、住房公积金缴存基数确定

（一）住房公积金缴存基数上、下限的设定。根据《日照市住房公积金管理办法》规定，住房公积金月缴存基数上限为市统计部门公布的上年度职工月平均工资的3倍，下限为省政府公布的本市最低工资标准。

日照市统计部门公布的2022年度全市城镇非私营单位在岗职工年平均工资为96571元，确定我市2023年7月1日至2024年6月30日住房公积金月缴存基数最高限额为24141元；省政府公布的日照市月最低工资标准为1900元，确定我市2023年7月1日至2024年6月30日住房公积金月缴存基数最低限额为1900元。

（二）职工个人住房公积金月缴存基数的确定。根据《日照市住房公积金缴存管理办法》规定，住房公积金缴存基数为职工本人上一年度月平均工资。上一年度月平均工资，按该职工从上一年7月至本年6月月工资总额的平均数计算确定。职工月平均工资按照国家统计局规定列入工资总额统计的项目计算。职工本人月平均工资超过最高限额的，按最高限额执行；职工月平均工资低于最低限额的，按最低限额执行。
住房公积金结息、对账和基础信息核对

（一）结息。住房公积金结息日为每年的6月30日，利率按照结息日中国人民银行公布的一年期定期存款基准利率执行。

（二）对账和基础信息核对
1.缴存单位请及时核对本单位的相关信息及单位内所有职工个人账户（包括正常和封存账户）姓名、身份证号码、手机号码等信息，单位和个人信息有误、缺失或需要变更的，按照单位账户信息变更业务、个人账户信息变更业务规定申请变更。

2.缴存单位在对账过程中发现缴存明细、缴存余额等信息有差异的，请及时向管理部反映、核实。

三、住房公积金缴存基数调整
（一）调整范围：2023年7月1日前已办理住房公积金缴存登记（开户）的所有单位正常缴存职工、灵活就业人员。

（二）工作流程
1.缴存单位缴存基数调整工作流程

基数调整工作可以通过网上或窗口办理，以网上办理为主。

网上办理：单位经办人员通过网上渠道以录入方式填写《住房公积金汇缴清册》，在每年住房公积金缴存基数上下限范围内，按职工上年度月平均工资调整缴存基数。

窗口办理：单位经办人员持本人有效身份证件原件（电子证照）、加盖单位印章的《住房公积金汇缴清册》及电子版，到管理部窗口调整缴存基数。
2.灵活就业人员缴存基数调整工作流程

灵活就业人员本人携带有效身份证原件（电子证照）、《个体工商户营业执照》原件或电子证照（个体工商户提供）到管理部办理基数调整及信息核对手续。其中，在本市住房公积金贷款存续期间的灵活就业人员不得降低缴存额或停缴住房公积金。
（三）注意事项

1.根据《住房公积金归集业务标准》及省政务服务事项标准化要求，自2023年7月1日起调整住房公积金月缴存额取值口径，住房公积金月缴存额实行单位缴存部分和职工缴存部分分别以元为单位，元以下四舍五入。

2.《住房公积金汇缴清册》中填报的缴存基数应与职工实际月平均工资一致。

3.本年度住房公积金缴存基数调整和缴存单位基础信息核对工作应在2023年8月31日前完成。

4.各缴存单位在核定本单位职工的住房公积金缴存基数、缴存比例及月缴存额后，应将核定情况以公告、通知等方式告知职工本人，接受职工监督，并将相关材料存档备查。

5.在缴存基数调整前申请缓缴的单位，可于恢复缴存后，按规定进行补缴及基数调整工作。

本通知中所涉及表格请在日照市住房公积金管理中心网站（http://www.rizhaozfgjj.cn/）下载。
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