附件1：

2023年度住房公积金缴存单位年检申报表
	单位名称
	

	单位地址
	

	住房公积金单位账号
	

	统一社会信用代码
	
	单位性质
	

	法定代表人
	
	身份证号码
	

	经办人
	
	身份证号码
	

	办公电话
	
	手机
	
	电子邮箱
	

	单位缴存比例
	%
	单位月缴存额
	
	缴至年月
	

	职工人数
	共计       人，其中：正常汇缴        人  封存职工       人

	单位承诺

本单位授权经办人             前来办理住房公积金缴存单位年检。本单位承诺所填信息真实准确，所提交的材料和证、照原件均真实且来自发文、发证、发照机关。本单位愿承担填报或提交虚假信息、资料所带来的全部法律后果。
根据《保山市住房公积金缴存管理办法》第二十二条规定，我单位承诺2023年度职工的住房公积金缴存基数为职工本人上一年度的月平均工资，不高于保山市统计部门公布的上一年度职工月平均工资的3 倍，不低于保山市人力资源社会保障部门当年收缴城镇职工基本养老保险的最低缴费基数，年内职工工资变动的在当年不作住房公积金基数调整。
对上述住房公积金缴存基数核定情况已告知我单位职工本人，职工本人已确认无异议。若有职工向你中心反映核定的缴存基数不知情并提出异议，如情况属实，我单位承诺将按规定重新核定调整缴存基数并办理补缴手续。




（单位公章）

法人（负责人）签字：               经办人签字：               年    月    日


填表说明：
1.单位性质栏按国家机关、事业单位（全额拨款、差额拨款、自收自支、参公管理、企业管理）、社会团体、民办非企业单位、国有企业、民营企业、外资企业、城镇集体企业、城镇私营企业、股份有限公司、军队、个体工商户、其他选择一项填写；
2.单位月缴存额栏按本单位2023年1月份实际应缴存住房公积金总额填写；
3.职工人数按单位2023年1月份实际人数填写。
附件2
2023年度住房公积金缴存基数核定表
单位名称（签章）：
单位账号：
	序号
	个人账号
	姓名
	缴存基数（元）
	月缴存额（元）
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合  计
	
	
	


 制表人：                        制表日期： 
注意事项：
1.本年度住房公积金缴存基数按职工本人上一年度月平均工资确定；
2.本年度住房公积金缴存基数只能核定一次，本年内职工工资发生变动的，不得做住房公积金缴存基数调整；
[bookmark: _GoBack]3.住房公积金月缴存额的单位缴存部分和职工缴存部分分别实行以元为单位，元以下原则上四舍五入，最高缴存基数只舍不入，最低缴存基数只入不舍。
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