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业务办理规程

一、提取对象及条件
（一）在青岛市行政区域内购买新建商品房的购房人及其配偶。2022年9月1日至2023年8月31日期间购买家庭（包括职工本人、配偶及未成年子女）首套自住住房并申请提取住房公积金支付购房首付款的，提取人范围放宽至购房人及其直系亲属（配偶、父母和子女）。
（二）职工已经与房地产开发企业（以下简称开发企业）签订网签购房合同，尚未足额交付首付款。
（三）开发企业已在青岛市住房公积金管理中心办理楼盘备案手续。
二、提取频次及额度
每套住房可提取一次住房公积金存储余额用于支付购房首付款。符合条件的购房人本人及其直系亲属应一次性共同提交提取申请，提取住房公积金账户内的存储余额用于支付购房首付款，合计提取金额不得超过网签购房合同约定的首付款金额。
对于需申请住房公积金贷款的职工，应将住房公积金贷款受理与首付款提取申请一次性共同联办，确保提取金额不影响贷款额度，避免因先提取后贷款而导致缴存余额不足，无法足额申请所需住房公积金贷款。
三、申请材料及流程
（一）开发企业到青岛市住房公积金管理中心各区（市）服务大厅申请办理楼盘备案（与前期办理贷款合作协议签约的服务大厅一致）。
申请材料：开发企业承诺书、楼盘资金监管协议。
（二）提取人到开发企业已办理楼盘备案的公积金服务大厅申请提取住房公积金。
申请材料：《青岛市住房公积金提取承诺书（授权书）》、开发商出具的购房人首付款信息单、网签购房合同、购房人身份证、配偶提取的还应提供婚姻关系证明、父母或子女提取的还应提供直系亲属关系证明（户口簿、户籍证明、出生证明等相关证明材料）。
（三）青岛市住房公积金管理中心将按规定审查核定提取资格及提取金额。审核无误的，提取金额当场划转至开发企业已备案的资金监管账户，并向提取人出具提取回单，提取人应将提取回单交回至开发企业。
（四）需要进一步调查核实的，自业务受理之日起 3 个工作日内做出审查决定（因向证明事项主管部门核查所需的时间不计算在办理时限内）。
四、其他事项
（一）开发企业收到划转资金的15个工作日内，应向已办理楼盘备案的公积金服务大厅提供首付款发票，以供拍照留存，未在规定时限内提供首付款发票的应进行退款。
（二）购房人因故退房的，开发企业应在职工退房后的5个工作日内，向已办理楼盘备案的公积金服务大厅递交职工退房说明，递交后的1个工作日内将划转资金逐笔、足额、原渠道退回至青岛市住房公积金管理中心账户。



































