附件3
就业见习补贴申领细则
一、补贴申领渠道
见习人员见习期满结束后,见习单位按规定向所属人力资源社会保障部门申请见习补贴,人力资源社会保障部门核准后报当地财政部门拨付。
二、补贴申领时间
见习单位申请见习补贴时，各级人力资源社会保障部门可即时受理或集中时间受理。如集中时间受理，一年应不少于两次。
三、补贴申领材料
申请见习补贴应提交以下材料:《山东省青年就业见习基本生活补助经费花名册》(见附件7)、见习单位发放基本生活补助的银行凭证、见习单位为见习人员购买的意外伤害保险发票、保单复印件等相关材料;见习期内提前离岗、提前留用或见习期满,须提交《山东省青年就业见习终止证明》(见附件8)、《山东省青年就业见习鉴定表》；见习期满留用率达到50%以上的，提供与留用人员签订的劳动合同复印件、社会保险费征缴机构出具的社会保险缴费明细账(单)。 
以上材料由用人单位在山东省公共就业人才服务信息系统就业见习模块填写或提交扫描件。
